博士毕业材料提交安排

时间：2023年10月9日，具体安排临近通知
地点及方式：教学培养办公室（生物站104-3）现场审核并提交
材料要求：
①学位资格审核材料（纸质版）
1.《南开大学博士生申请学位科研成果汇总表》（附件2）及表中所列论文相关材料
2.《南开大学研究生申请进行毕业（学位申请）流程意见表》（附件3）    
②电子版材料（所有材料放入一个文件夹中，命名“学号-姓名-博士毕业材料”，务必注意材料命名要求）
1.毕业（学位）论文电子版定稿（pdf格式）
2.论文中文摘要。以“10055_学号_ZY.txt”命名，文件为txt格式。（英文书写的论文提交英文摘要即可。）
3.《南开大学博士生申请学位科研成果汇总表》（附件2）及表中所列论文（科研论文按顺序命名为成果1、成果2……）
4.《论文信息汇总表》（附件11）。此表用于随论文上传盲审系统，请大家按照填表说明认真填写，若填写有误，系统将会报错影响论文盲审。填写时另起一行，不要再示例上修改填写，“姓名”“联系电话”必填。
南开大学2023-2024学年第一学期学术学位
博士研究生论文评阅及答辩工作通知
[bookmark: _Toc4462]
一、资格审核
（一）审核程序
核对《申请毕业或学位博士生登记表》（附件1）。登记信息用于毕业、学位档案材料打印及学位信息采集系统账户设置，请准确核对。
各单位参照如下程序对申请人进行资格审核。
1.确认修业年限，核对课程学分和必修环节，查验结业转毕业博士生的结业证书等。
2.核对科研成果（具体要求附后）。检查《南开大学博士生申请学位科研成果汇总表》（附件2）填写和导师签字审核情况，核查无误后由审核人及分会主席在对应处签章。
（1）核对成果是否符合申请毕业或学位条件；
（2）核对博士生论文发表在SCI、SSCI、EI索引源刊物认证报告（如有）；
（3）核对成果材料复印件是否齐全，是否与原件相符；
（4）检查发表文章的作者介绍等，是否标注为南开大学博士生，或能表明在南开大学攻读博士学位身份。
3.检查电子版论文格式、命名是否符合要求。
4.核查经导师签字确认的《申请进行毕业（学位申请）流程意见表》（附件3，此表留存各单位）。此表后期将放入档案，务必按填表说明填写，并保证打印格版式整齐清晰。表中“与学位论文内容的相关性”要写“第几章”“第几节”或哪部分相关。


* 科研成果要求
[bookmark: _Hlt34393075][bookmark: _Hlt34393074][bookmark: _Hlt34393142][bookmark: _Hlt34393073][bookmark: _Hlt34393078]申请人需提交经导师签字确认的《成果汇总表》（附件2），相关要求如下：
1.博士研究生申请学位科研成果规定及《中文核心期刊目录》见附件4、附件5、附件6，各学位评定分委员会对本学科成果要求和核心期刊目录进行修订的，以最新文件为准，其他各类标示“XX核心期刊”无效。科研成果须为规定期间投出并发表的。
对尚未刊出的论文，申请人需提交出版单位接收函或录用通知（需标明拟发表日期或卷、期）及经出版单位盖章确认的论文清样原件。境外期刊的接收函，或用电子邮件通知接收的，需附由导师出具的书面说明。
2.申请人还需提供《成果汇总表》（附件2）所列在核心期刊发表的论文（著作或经鉴定的科研成果）原件（境外期刊如无原件，可用抽印本代替）、复印件（杂志封面、目录及论文首页，著作还需版权页以及各章编写者的说明）及其他有关材料。论文接收函或录用通知原件及其他材料复印件留存学院备查，其余原件核对后退还。
3.所在分会申请学位要求SSCI、SCI、EI成果的，博士生请于9月12日-9月22日按照https://lib.nankai.edu.cn/12066/list.htm指引进行成果认证。各单位于9月25日-9月28日统一安排人员前往相应校区图书馆领取纸质认证报告，领取地点：八里台校区逸夫馆107，23509050；津南校区图书馆209，85358050。
4.申请科研成果破格的博士生还应填写《南开大学博士研究生申请学位科研成果破格审批表》（附件7），连同相关材料交由学院依照规定程序审查。
5.结业转毕业及仅申请毕业的博士生，依照所在学院对毕业的科研成果要求填写本表。已毕业、本学期申请学位者，需填写本表作为申请学位重要材料。
各单位、各学位评定分委员会须严格依规审核博士研究生申请学位的科研成果材料，单位审核人及分会主席应于审核后在《成果汇总表》（附件2）对应处签章。
（二）论文提交要求
所有博士生统一按照匿名评审格式提交pdf版论文。以“10055_学号_姓名.pdf”命名，使用下划线间隔且不要出现空格（如：10055_1120180888_张三.pdf）。论文规范格式和命名对重复率检测识别有重要影响，请务必重视。
[bookmark: _Hlk106379579]论文须符合《南开大学研究生学位论文写作规范（2023修订）》（附件8，其中第1章及3.3、4.6、4.7节高亮处有修订）。具体包含：博士匿名评阅论文封面（附件9），中英文摘要和关键词，目录，正文，附录（如有），参考文献，去除作者、参加人、导师等信息的在学期间科研成果列表。还应去除“学位论文原创性声明和非公开学位论文标注说明”、“学位论文使用授权书”、“致谢”、随感、杂论等任何透露作者和导师信息的内容。
电子版论文将直接作为论文重复率检测及评审的文本，一经提交研究生院，不得随意更换。
[bookmark: _Toc12]二、论文重复率检测
（一）答辩前论文检测
研究生院对所有提交的论文统一进行重复率检测，检测结果将分别汇总反馈至各单位。各分会根据检测结果及各专业要求提出处理意见，处理意见为“通过”或“不通过”。
论文重复率检测通过后，方可进行论文评审工作。
（二）答辩后论文检测
学术学位研究生论文通过答辩后，需在提交学位评定分委员会之前，再次进行重复率检测。凡未进行此次检测的论文，一律不得提交分委员会审议。
论文答辩结束后，根据答辩委员会的建议，如需对论文进行修改，必须遵守学术规范，禁止学术不端行为。
各单位最晚于分委员会会议前三天提交论文，论文格式与答辩前提交的电子版要求一致。
研究生院对所有提交的论文统一进行重复率检测，检测结果将分别汇总反馈至各单位。各分会根据检测结果及各专业要求提出处理意见，处理意见为“通过”或“不通过”。
研究生应保证提交图书馆的学位论文版本与答辩后检测通过的论文版本一致。
[bookmark: _Toc9725]三、论文评审
论文评审将严格使用已提交研究生院的毕业（学位）论文版本，不得随意更换。
应按要求填写论文信息汇总表（附件11），并对论文原文和摘要进行统一命名，论文会早上传平台。
[bookmark: _Toc13694]四、答辩资格审核
论文评审结果处理参照《南开大学博士学位论文评审工作实施办法》（南研字〔2023〕1号，附件13）执行。
评阅结果返回后，应填写《南开大学博士研究生毕业（学位）答辩资格审核表》（附件15），导师填写学术评语并签字、单位审核通过方可安排答辩。
五、论文答辩
（一）答辩时间
学术学位研究生论文答辩应于11月20日前完成。
（二）答辩工作要求
[bookmark: _GoBack]1.博士答辩委员会由5或7位专家组成，可聘请本学科、专业和相关学科、专业的博士生导师担任。答辩委员会成员中至少应有两名校外专家。答辩委员会主席必须由校外博士生导师担任，学位申请人的导师、合作导师、企业（行业）导师不得担任答辩委员会主席。答辩委员会设秘书一人，由副高级及以上职称或具有博士学位的教师担任，协助组织答辩工作的具体事宜。
答辩委员会成员名单由所在学位评定分委员会批准。没有按照规定组成答辩委员会的，答辩结果无效。
2.论文答辩除保密外，均公开举行，允许并欢迎相关教师和研究生旁听。答辩人员、论文题目、时间、地点、程序安排及答辩委员会组成等信息要提前在学院网站向社会公开。
3.论文答辩委员会发扬学术民主，严格把关，以不记名投票方式，三分之二及以上委员赞成方为通过答辩。答辩决议应按规定格式书写，经答辩委员会主席签字后，报学位评定分委员会。
出席论文答辩会的委员不够规定的最低人数时，论文答辩应改期进行；表决时，未出席委员不得会外或委托他人或以通讯的方式投票。
4.论文答辩应采取线下形式，在南开大学校内进行。
（三）答辩程序和答辩决议书写要求
博士研究生论文答辩程序和答辩委员会决议书写体例参照《博士研究生毕业（学位）论文答辩工作要求》（附件17），博士研究生答辩时间不少于45分钟。
答辩表决票（附件18）加盖单位公章有效，并应在答辩过程中如实完成《南开大学博士研究生毕业（学位）论文答辩记录》（附件19）。
特别提示：
论文查重、评阅、答辩任一环节未通过者，再次申请从查重环节开始；答辩已通过而答辩后再次查重或分委员会审核未通过者，由学位评定分员会决定后续流程。
六、档案资料审查
研究生个人档案材料原件请按下列顺序左侧装订成册，所有材料要求亲笔签名处应严格执行。
1.《南开大学研究生学习成绩表》。
《南开大学博士研究生结业转毕业（学位）资格审查表》（如有），研究生院审核程序应确认完成。
2.《南开大学博士毕业（学位）论文自评表》（附件20）。
3.《南开大学博士生申请学位科研成果汇总表》（附件2），导师、单位审核人、分委员会主席签章，并附图书馆认证报告原件。
结业转毕业及仅申请毕业的博士生，依照所在学院对毕业的科研成果要求填写本表；如所在学院对毕业无科研成果要求，则无需提交。已毕业、本学期申请学位者，需填写本表作为申请学位重要材料。
4.《南开大学博士学位论文评阅书》（附件14），不应出现专家信息，如遇有专家信息跨页的，请在打印前使用工具遮盖。
5.《南开大学博士研究生毕业（学位）答辩资格审核表》（附件15），填写评阅意见（ABCD），审核人签章并加盖单位公章，审核日期应早于答辩日期。
6.《南开大学博士研究生毕业（学位）论文答辩记录》（附件19）。
如答辩委员会或学位评定分委员会作出了有关该生的特殊决议，例如修改论文题目等，则需在答辩决议内体现，或将经分会主席签字的决议放在此处。
7.《南开大学博士研究生毕业决定》。

档案资料审查分单位时间安排后续另行通知。本学期论文评阅及答辩工作时间安排见后页。
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