关于党员组织关系转移的规定和程序
[bookmark: _Toc19781][bookmark: _Toc2129][bookmark: _Toc20553][bookmark: _Toc342637074][bookmark: _Toc342681613][bookmark: _Toc373332298][bookmark: _Toc373336624]一、党员组织关系
党员组织关系，是指党员对党的基层组织的隶属关系。按照党章规定，每位党员不论职务高低，都必须编入党的一个支部、小组或其他特定组织，定期参加组织生活，接收党内外群众的监督。申请入党的人，一经被批准入党，接收其入党的党组织应将其编入党的基层组织。从此就确定了这名党员的党组织关系，党员应在被编入的党组织中参加党的组织生活，交纳党费等。
[bookmark: _Toc212][bookmark: _Toc19042][bookmark: _Toc4151][bookmark: _Toc342637075][bookmark: _Toc342681614][bookmark: _Toc373332299][bookmark: _Toc373336625]二、党员组织关系介绍信
党员组织关系介绍信，是党员政治身份的证明，是党员变动组织关系的凭
证。
[bookmark: _Toc23230][bookmark: _Toc19302][bookmark: _Toc24365][bookmark: _Toc342637076][bookmark: _Toc342681615][bookmark: _Toc373332300][bookmark: _Toc373336626]三、党员组织关系的转移
党员工作或学习单位发生变化、外出工作或学习时间较长（六个月以上）并且地点比较固定的，按照规定应该相应改变其组织的隶属关系。由党员原所在的党组织为其开具党员组织关系介绍信，党员要按照党组织隶属关系和有关的规定逐级办理组织的转移手续，及时将党组织关系转移到新单位的党组织。学校和学院原则上不再为已经毕业的学生党员保留党组织关系。
有关毕业生党员组织关系的转移（其他党员组织关系转移可以参考）：
1、对已经落实工作单位的，应将党组织关系转往所去单位的党组织。
2、对继续在我校上学的，如果学习单位有变化，应将党组织关系转往新单位党组织。
3、对尚未落实工作单位的，可将党组织关系转到户口所在地或父母居住地的街道、乡镇党组织。如果人事关系和档案材料存放在县以上政府人事（劳动）部门所属的人才交流服务机构的，其党组织被允许接收党组织关系后，将党组织关系转往该机构的党组织。
4、已经或在正在办理出国手续的毕业生党员，其人事关系转往何处，党组织关系也应转往何处。例如：如果人事关系保留在的天津市教委人才交流服务中心，其党组织关系也可以保留在天津市教委人才交流服务中心，但事先需要与人事代理单位协商一致。
[bookmark: _Toc30957][bookmark: _Toc1763][bookmark: _Toc24633][bookmark: _Toc342637077][bookmark: _Toc342681616][bookmark: _Toc373332301][bookmark: _Toc373336627]四、党员组织关系转移办法
党员转移组织关系按照转往地点不同，可分为转往校内其他单位、转往本市单位、转往外省市单位等三种情况进行办理。
以下按上述三种情况分别介绍：
1. 转往本校其他单位
持学院党委开具的党员组织关系介绍信，经过学校党委组织部转往所去的院系党组织。
校内互转：
生科院党委→ 学校党委组织部 → 学校其他单位党委
2. 本校转往本市的单位
持学院党委开具的党员组织关系介绍信，经过学校党委组织部转往本市区县局（总公司）级党组织或相当于这一级单位的党组织（可以在全市范围内进行党组织关系转接的党组织）再由这一级党组织转往所去单位党组织。
本校转往本市：
生科院党委→ 学校党委组织部→本市区、县、局级单位→本市工作单位
3. 本校转往外省市的单位
持学院党委开具的党员组织关系介绍信，经过学校党委组织部，再经过天津市教育工作委员会组织处，转往所去省市的有关党的工作委员会一级党组织或县级以上党委组织部（可以在全国范围内接转党组织关系的党组织），再由这一级党组织逐级向下一级党组织转移，直接去往所去的基层所在单位党组织。
党组织规定除了在全国范围内和本市范围内可以直接相互转移党组织关系的党组织，因此凡跨省市的组织关系转移和在本市区内的组织关系转移，必须经由指定级别的党组织进行办理。
本校转往外省市：
生科院党委→ 学校党委组织部→ 天津市教育工委组织处
所去单位
所去省市的区县局级以上党委

                                                      
若要从其他单位转往我校，应按照上述相反顺序办理手续。
[bookmark: _Toc15756][bookmark: _Toc7231][bookmark: _Toc1213][bookmark: _Toc342637078][bookmark: _Toc342681617][bookmark: _Toc373332302][bookmark: _Toc373336628]五、对需要办理党组织关系转移手续党员的要求
办理党员组织关系转移手续，一般要由党员本人（特殊情况下，可委托其他党员代办，见六）到所在单位的党组织开具党员组织关系介绍信，再按各级党组织之间的隶属关系逐级进行接转。
1. 每个需要办理组织转移的党员，应搞清楚所去新单位的行政级别和单位党组织的名称，以及新单位党组织的上下级组织的隶属关系。在学校办理党组织转移手续时，对党员的要求：如果是本市区某个单位，因为要经过区县局一级单位接转，所以要清楚所属区县局级党组织的名称；如果是去外省市某个单位，因为要经过省市一级党组织接转，所以要清楚可以跨省市接收党组织关系的党组织名称。
2. 转移党员组织关系，要由党员本人自己携带党员组织介绍信到组织部门进行办理，或由党组织派人办理手续。不得私自委托他人特别是非党员代办。不能自己携带的，应由党内交通或机要邮政转递。
3. 办理党组织关系转移手续的党员，应该持有原单位党组织开具的《中国共产党党员组织关系介绍信》，这封介绍信应该是由党组织按照统一规格印刷的，内容有编号、开信日期、有效日期、组织印章和骑缝章、党费缴纳月份、党员姓名、正式（或预备）党员、由何单位转往和单位等。按照规定以上内容齐全，是使用钢笔或签字笔填写的为有效。如发现信件开错，可以要求开信的党组织重新开信，也可以由开信的党组织在错写的地方修改后加盖上组织印章，修改的信件才有效。介绍信模板如下：



	南开大学党委组织部：                                      第×××××号
×××同志（男），27岁，汉族，系中共 正式 党员，身份证号码×××××，由南开大学经济学院 去 河南省郑州市郑州大学工作，请接转组织关系。
该同志的党费交到 ××××年×月。	
（有效日期 ×天）                                    （盖章）   
                                                     年  月  日


4. 注意党员组织关系介绍信的有效日期。由于开具介绍信的党组织级别不同，其权限范围所能够转往的区域不同，介绍信的有效日期也因此作了规定。在天津市内区局级单位之间的互转，介绍信的有效日期不超过7天，由本市转往外省市的介绍信有效期限日期不超过3个月，本校分党委、党总支之间的互转，介绍信的有效日期不超过5天。党员组织关系介绍信已经开出，党员要在介绍信注明的有效日期内，到所去单位的党组织办理转移手续。如遇特殊情况不能再介绍信有效日期内办理转移手续，则应在有效日期内，与原开信的党组织或最后办理转接关系手续的党组织取得联系，书面报告所发生的情况，由党组织给予指导，确定如何处理。
5. 党员组织关系介绍信应该妥善保管，不得随意丢失、撕毁、交由他人等。由于个人原因将组织关系信遗失的，要书面向党组织说明情况并进行检查，学院党组织根据情况再出具有关证明，一般不再重新开具党组织关系介绍信。凡无正当理由，逾期半年以上不办理转移手续的，按照《中国共产党章程》规定，应视为自行脱党。该程序应由所去往单位的党组织根据情况进行处理。
6. 党员将组织关系转入新单位后的一个月内，务必将“回执联”快递或挂号信寄回南开大学生命科学学院党委。
地址：天津市南开区卫津路94号，南开大学生命科学学院生物站A106,学院党委；
邮编：300071；
电话：022-23502989，传真：022-23508800。
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如本人不能亲自办理组织关系转移手续，需要其他人代办的，需要提供书面委托书一份，委托人和被委托人的身份证复印件（正反面）各一份。被委托人必须是党员，委托书书写格式如下：

委 托 书
[bookmark: _GoBack]本人因为×××原因，不能返校亲自办理组织关系转移手续，特委托党员××帮助办理党员组织关系转移手续，特此说明。
                                  委托人：    （签字）
                                 被委托人：    （签字）
                                   ××年××月××日
注意：被委托人若是本院的党员，不需开具党员身份证明。如果不是本院的党员，请被委托人单位开具党员身份证明。


                                          生命科学学院党委
                                          2013年12月10日













